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*) Stat de funcții pentru posturi suplimentate cf. OMS nr. 569/2020
Informaţii generale privind postul

1) Denumirea postului: ANALIST DEBUTANT
2) Nivelul postului: de execuţie
3) Scopul principal al postului: participarea la activitatea de prevenire și combatere a infecției cu SARS – CoV-2

Condiţii specifice privind ocuparea postului:

1) Studii de specialitate: diplomă de licență de informatică / calculatoare şi tehnologia informaţiei / cibernetică, statistică şi informatică economică;
2)  Vechime minimă în muncă sau în specialitate: - 
3) Perfecţionări (specializări):  - 
4) Cunoştinţe de operare/programare pe calculator (necesitate şi nivel):  avansat
5) Limbi străine (necesitate şi grad de cunoaştere):  bază
6) Abilităţi, calităţi şi aptitudini necesare: capacitate de a rezolva probleme de implementare, de autoperfecţionare şi valorificare a experienţei dobândite, de analiză şi sinteză, de planificare şi de a acţiona strategic, de a comunica, de a lucra independent, de a lucra în echipă, adaptabilitate, asumarea responsabilităţilor, creativitate şi spirit de iniţiativă, conduită în timpul serviciului, respectul faţă de lege şi loialitate faţă de interesele instituţiei.
7) Cerinţe specifice: disponibilitate pentru lucrul peste programul normal în condiţiile stabilite prin Codul Muncii şi legislaţia în vigoare şi altor legi specifice, respectiv OUG nr. 11/2020.
8) Competenţa managerială (cunoştinţe de management, calităţi şi aptitudini manageriale): -.
Atribuţiile postului:

1) participă prin activităţi specifice la funcţionarea reţelei naţionale de supraveghere epidemiologică, alertă şi răspuns rapid în domeniul bolilor transmisibile, în speță a activităților desfășurate pentru prevenirea și combaterea pandemiei cu COVID -19;
2) gestionează bazele de date constituite la nivelul instituției cu persoanele carantinate și izolate, decizii, ș.a., în contextul pandemiei cu COVID -19
3) transmite informații electronice privind datele gestionate de instituție în contextul pandemiei către instituții centrale și locale , conform competențelor
4) gestionează registrul de decizii administrative eliberate de către DSP, conform legislației în vigoare în contextul pandemiei cu COVID -19
5) întocmește documentele solicitate de conducerea instituției și le editează, în legătură cu activitățile desfășurate pentru prevenirea și combaterea pandemiei cu COVID -19;
6) asigură întreținerea și buna funcționare a aparaturii din dotare.
7) participă la asigurarea funcţionalitatea sistemului informaţional specific în conformitate cu metodologiile legale elaborate de Ministerul  Sănătății în infecția cu SARS – Cov -2 .

8) colaborează cu structurile similare din cadrul direcţiilor de sănătate publică judeţene şi a municipiului Bucureşti, precum şi cu alte instituţii judeţene pentru realizarea unui schimb optim şi util de informaţii, în conformitate cu prevederile legale, în probleme de supraveghere a infecției cu SARS – Cov -2.

9) îndeplineşte alte atribuţii specifice stabilite de directorul executiv și directorul adjunct de sănătate publică, în limitele competenţelor profesionale.
Va respecta regulile de protecția muncii și pază contra incendiilor.
Sfera relaţională a titularului postului

1. Sfera relaţională internă:
a. relaţii ierarhice:

· subordonat faţă de: Medic Șef Comp. SECBT, Director executiv adjunct SP, Director executiv;
· superior pentru: - ;
b. relaţii funcţionale: cu posturile din cadrul DSP Dolj;
c. relaţii de control: - ;
d. relaţii de reprezentare: 

· este reprezentat de: Medic Șef Comp. SECBT, Șef Departament SSP, Director executiv adjunct SP, Director executiv; compartimentul juridic al D.S.P. Dolj;
· reprezintă: - ;
2. Sfera relaţională externă:
a. cu autorităţi şi instituţii publice:
i. Subordonat Institutului Naţional de Sănătate Publică, prin Centrul Naţional de Supraveghere și Control al Bolilor Transmisibile şi secțiile de epidemiologie din centrele regionale de sănătate publică;

ii. Colaborează cu unităţi sanitare, Casa de Asigurări de Sănătate Dolj;
b. cu organizaţii internaţionale: -
c. cu persoane juridice private: 
i. cabinete medici de familie;

ii. unităţi medico – sanitare.
3. Limite de competenţă: conform atribuţiilor din fişa postului;

4. Delegare de atribuţii şi competenţă: posturilor din Compartimentul de supraveghere epidemiologică și control boli transmisibile, cf. aprobării medicului şef al compartimentului.
Întocmit de:

1. Nume şi prenume :  Dr. PRUNARIU LUDMILA ANGELA
2. Funcţia de conducere: Director Executiv Adj. Sănătate Publică
3. Semnătura: ______________________________

4. Data întocmirii: 03.09.2020
Luat la cunoştinţă de către ocupantul postului:

1. Nume şi prenume: 
2. Semnătura: ______________________________

3. Data: 
Contrasemnează:

1. Nume şi prenume: Dr. VALERIA  ANDREESCU

2. Funcţia: Director Executiv 
3. Semnătura: ______________________________

4. Data: 
