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Postul pentru care se organizează concurs de recrutare cf. Anunț nr. 15271/12.08.2021:

· CONSILIER ACHIZIȚII PUBLICE, gradul SUPERIOR, ID 328751, poz.100 în Statul de funcții (Anexa 17 la OMS nr.2186/2020) la Serviciului Economic administrativ – Compartimentul Achiziții Publice.
Atribuţii:

A. Întreprinde demersurile necesare pentru înregistrarea / reînnoirea / recuperarea înregistrării autorității contractante în SEAP sau recuperarea certificatului digital, dacă este cazul;

B. Elaborează și, după caz, actualizează, pe baza necesităților transmise de celelalte compartimente ale autorității contractante, programul anual al achizițiilor publice și dacă este cazul, strategia anuală de achiziții;

C. Elaborează sau, după caz, coordonează activitatea de elaborare a documentației de atribuire și a strategiei de contractare, în cazul organizării unui concurs de soluții, a documentației și a strategiei de contractare, în cazul organizării unui concurs de soluții, a documentației de concurs și a strategiei de contractare, pe baza necesităților transmise de compartimentele de specialitate;

D. Îndeplinește obligațiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevăzute de lege;

E. Participă în comisiile de întocmire, evaluare, negociere și atribuire a contractelor de achiziție publică;

F. Aplică și finalizează procedurile de atribuire;

G. Realizează achizițiile directe;

H. Constituie și păstrează dosarul achiziției publice;

I. Studiază și aplică prevederile actelor normative noi apărute cu privire la achizițiile publice;
J. Colaborează cu celelalte compartimente, servicii, birouri din cadrul DSP Dolj;

K. Datele prelucrate pe calculator, se vor arhiva lunar, răspunzând direct de păstrarea arhivei electronice. De asemenea, documentele pe care le întocmește și pe care trebuie să le arhiveze, documentele justificative se vor arhiva doar dacăî prezintă toate semnăturile și vizele conform legislației în vigoare, răspunzănd direct de arhivarea acestora; 

L. Îndeplinește și alte atribuții specifice stabilite de directorul executiv și / sau directorul executiv adjunct economic al DSP Dolj.
